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service communication - AAH communication et mécénat
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METIER : Technicien Supérieur Hospitalier
SPECIFICITE : communication (multimédia Infographiste)

DEFINITION : Préparer et réaliser des documents support de communication
multimédia

Mettre en forme écrite, graphique ou audiovisuelle les messages et publications
Intervenir techniquement dans les différentes taches de la réalisation ou de la
Production

Concevoir les infographies pour les réseaux sociaux

LIEU D'EXERCICE :

Libellé Pole ou Direction : Administration centrale

Structure d'activité* : Management et aide a la décision

Libellé UIC : Communication n°UIC: 2219
Poste n°: 60130

% Activité du poste : 90%

Horaires : 37,5h/semaine Repos : Samedi- Dimanche

ACTIVITES PRINCIPALES :

- Conception et réalisation de publications et de documents d'entreprise

- Conception et réalisation de visuels (pictogrammes, cartes, graphiques, dessins, plans,
bd, logo type...)

- Conception technique et application de la charte graphique a tous les supports

- Conseil pédagogique auprés des personnels/utilisateurs/usagers dans son domaine
- Controle de la compatibilité des matériels

- Controle et suivi du bon déroulement du (des) process spécifique(s) au domaine
d'activité

- Création du design des supports multimédia et/ou audiovisuels (site Web, borne
interactive, cédérom...)

- Controle technique des outils/des matériels

- Etablissement de devis pour des produits / prestations relatifs a son domaine
d'intervention
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- Marquage de lettres et logos sur différents supports (pour la signalétique)

- Retouches d'images

- Sélection des images, photos et illustrations nécessaires a la conception du support
- Veille et utilisation des outils du web

- Calibrage des écrans d'ordinateur et des sorties couleur numériques

ACTIVITES SPECIFIQUES LIEES AU POSTE :

- Création et mise a jour des cartes de visites du personnel
Suivi de fabrication :
o Veérification des documents/supports livrés
o Autonomie dans les commandes aux différents prestataires
- Contribution a I'archivage des travaux d’infographie
o Mise a jour de la phototheque, logotheque et docutheque

SAVOIR FAIRE REQUIS:

Compétences techniques 1 2 3 4
Actualiser les interfaces développées (site internet) Vv
Définir et réaliser une charte graphique \V
Imaginer une composition visuelle \
Programmer dans différents environnements informatiques V
Traiter, retoucher des images et/ou des vidéos \V
Utiliser les outils bureautique / Technologie d'Information et J
de Communication (TIC)

Compétences relationnelles 1 (2 3 4
Communiquer auprés d'interlocuteurs variés \V
Travailler en équipe/réseau Vv
Compétences spécifiques liées au poste 1 |2 3 4
Utiliser les outils en lien avec son domaine d’activité Vv
Utilise les circuits de validation des marchés dans son V
quotidien en lien avec le service achat

SAVOIR ETRE REQUIS :
Créativité

Relationnel

Autonomie

Minutie

Polyvalence
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CONNAISSANCES ASSOCIEES :

NIVEAUX 1 2 3
Anglais informatique v

Arts graphiques et plastiques vV
Bureautique/Technologies information et communication v
Communication v
Conception graphique vV
Développement informatique / analyse et programmation vV
Droit d'auteur

Droit de I'image v
Internet/intranet V
Marchés, produits audiovisuels vV
Sécurité informatique, sécurité Sl Vv
Techniques audiovisuelles v
Technologies de I'information et de la communication (NTIC) v

1. Connaissances générales 2. Connaissances opérationnelles, 3. Connaissances Approfondies

PREREQUIS SOUHAITES :

BTS ou DUT informatique technicien multimédia
Licence professionnelle technicien multimédia
Master Multimédia

PARTICULARITES DU POSTE :

RELATIONS PROFESSIONNELLES LES PLUS FREQUENTES
Chargé(e) de communication

Responsable service communication

Directeur de la communication et du mécénat

Les différents services/poles/directions

LIAISON HIERARCHIQUE :
Directeur de la communication
Responsable service communication

CORRESPONDANCE STATUTAIRE (grade) :
Technicien supérieur hospitalier

Adjoint des cadres hospitaliers

Adjoint administratif hospitalier
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